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From: Jair Lorenzo Marchena de La Hoz <lmarchena@sena.edu.co>
Sent: Thursday, 02 July 2026 14:33:47
To: Nataly Del Carmen Romero Fernandez <ndcromero@sena.edu.co>; Malka Irina De La Hoz Jimenez
<mdelahoz@sena.edu.co>
Subject: Fw: Solicitud de modificación de intensidad horaria contractual a partir del 1 de julio de 2026
 
Para su conocimiento. 
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From: Roxana Ahumada Berdugo <ryahumada@sena.edu.co>
Sent: Tuesday, 16 June 2026 13:32:01
To: Jair Lorenzo Marchena de La Hoz <lmarchena@sena.edu.co>
Subject: Solicitud de modificación de intensidad horaria contractual a partir del 1 de julio de 2026
 

Estimado señor

Jair Marchena De la Hoz
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.8931942

Cordial saludo.

Por medio de la presente, me permito solicitar la modificación de la intensidad horaria establecida en mi
Contrato No. CO1.PCCNTR.8931942, pasando de ocho (8) horas diarias a seis (6) horas diarias, con
aplicación a partir del día 1 de julio de 2026.

Esta solicitud obedece a situaciones personales y familiares que actualmente requieren de una mayor
disponibilidad de tiempo y presencia de mi parte. En atención a dichas circunstancias, considero
necesario realizar este ajuste en la jornada contractual, con el propósito de atender adecuadamente
estas responsabilidades sin desatender los compromisos adquiridos en el ejercicio de mis funciones
como instructora.

Reitero mi compromiso con el cumplimiento de las actividades asignadas, la formación integral de los
aprendices y el logro de los objetivos institucionales. Estoy convencida de que esta modificación me
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permitirá continuar desempeñando mis labores con la calidad, responsabilidad y dedicación que han
caracterizado mi gestión, manteniendo el equilibrio necesario.

Agradezco de antemano su atención, comprensión y apoyo para la gestión de este trámite, y quedo
atenta a cualquier información o documentación adicional que se requiera para formalizar la
modificación solicitada.

Cordialmente,

Roxana Yanine Ahumada Berdugo
Instructora
Contrato No. CO1.PCCNTR.8931942
Nodo Logística y Transportes

Roxana Yanine
Ahumada
Berdugo
Instructor 
Logística Y Transporte -
Contratista
ryahumada@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 9 No. 127-109

Roxana Ahumada Berdugo
Logística Y Transporte - Contratista
ryahumada@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 9 No. 127-109

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.
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Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Jair Lorenzo Marchena de La Hoz
Centro de Comercio y Servicios - Instructor G20
lmarchena@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:55208
Carrera 43 42-40 Piso 10
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SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Nataly Del Carmen Romero Fernandez
Centro de Comercio y Servicios - Subdirector de Centro
(E)
ndcromero@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:52006
Carrera 43 42-40 Piso 10

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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